PASSO A PASSO — CONSULTA PUBLICA DE ATAS

BB £72PA 1 - CONSULTA GERAL DAS ATAS

Consulta de ATAS [ @ Orientagtes | | @ Acessointemo ]

A consulta publica exibe inicialmente apenas a lista geral de itens, expandindo um carregamento mais agil da pagina.

Para consultar a distribui¢cdo de um setor especifico, selecione o setor desejado nos filtros abaixo.

Itens 9 0 9
}

Lista leve de itens com fornecedor, CNPJ, E-mail e valor homologado.

Setores Pregao Item
Consultar Limpar
Digite para pesquisar v Digite para pesquisar v Digite para pesquisar carrinho filtros
- —
Identificagdo Pregao ltem  Descricdosucinta Descrigdodoitem Unidade  Catélogo Qtde. Resta Fornecedor CNPJ E-mail Valor Homologado
cafeduarte
Caféeaglicar-2026  90002/2026 1  CAFE Ver uno  [EENTTY | 3400 2000 | CAFEDUARTELTDA  01.414.675/0001-40 licitacao@ R$ 17,50
gmail.com
z escritorio@
Caféeacicar-2026  90002/2026 2  AGUCAR Ver uno  [ESMY | 1300 850 | COMERCIALCENIRALTDA  46.824.939/0001-43 comerdial R$ 6,00
cenira.online
RVN pedidos@rvndist
Consumo com Amostra-  g4403/902%6 1 CANETA AZUL Ver uno BN | 00 800 DISTRIBUIDORADE  14.459.158/0001-39 ribuidora.com.br R$ 0,65
2026 > :
PRODUTOS LTDA licitacao@rvndist
L J ribuidora.com.br

o Qtde.: quantidade total disponivel do item na ata.

; i Atualizar dados: recarrega as informagées da tela.
e Resta: saldo restante disponivel para solicitagéo (total da O 9 ¢

c It inh : o e Limpar filtros: remove os filtros aplicados e retorna & consulta inicial.
onsultar carrinho: acesse os itens adicionados

a sua solicitagéo.



€3 E7APA 2 - DISTRIBUIGAO POR SETOR

Distribuicao

Consulte os detalhes da distribuigdo apenas do setor selecionado.
Setores

CMP - Coordenagao de Materiais e Patrimonio

CMP

CMP

CMP

CMP

CMP

Identificagcao
Consumo com

Amostra - 2026

Consumo com
Amostra - 2026

Consumo com
Amostra - 2026

Consumo com
Amostra - 2026

Consumo com
Amostra - 2026

Pregao

90003/2026

90003/2026

90006/2026
90006/2026

90006/2026

Item

14

15

v

Descrica int
PAPEL DE
DIPLOMA

CAPA DE
DIPLOMA

PINCEL QUADRO
BRANCO VERDE

PAPEL ALMOCO
FACIL C/ 4 FOLHAS

PASTA ARQUIVO
DE PAPELAO

o Escolha o setor desejado.

Pregao
Digite para pesquisar v
Dechicioldaiern [n Uilade Mcuttiog
Ver CONJUNTO
Ver O Sem fink |

Item

Digite para pesquisar

300

300

250

7.700

55

100

0

=
For

CONECTICAMP/
ARTES GRAFICAS E
EMBALAGENS
LTDA

CONECTICAMP/
ARTES GRAFICAS E
EMBALAGENS
LTDA

PRISMA
PAPELARIA LTDA

PRISMA
PAPELARIA LTDA

PRISMA
PAPELARIA LTDA

Verifique os saldos do item:

+ Saldo Inicial

« Utilizado

R$ 17,00

R$ 3,68

R$ 17,07

R$ 1,30

R$ 3,14

Consultar
carrinho

Atualizar
© dados

250

7.700

55

Utilizado Resta 1 Qte.
0 0 Ver
0 0 Ver
0 250 Ver
3.375 4.225 Ver
0 55 Ver

S

¢ Resta (disponivel)

X Limpar filtros ¥

Solicitar material

9 Clique em Solicitar para
iniciar o pedido do item.

-()- picA

S
Nesta tela vocé vé
a disponibilidade
e saldo dos itens
para o setor
escolhido.

/ Clique em

Solicitar para
iniciar o pedido
do item.



) ETAPA 3 - SOLICITAR MATERIAL

SOLICITAR MATERIAL x
Consumo sem Amostra — 2026

PREGAO ITEM SETOR FORNECEDOR
PRISMA PAPELARIA

90006/2026 14 CcMP LTDA

UNIDADE VALOR HOMOLOGADO SALDO RESTANTE

CONJUNTO RS$ 17,07 250

Descrigao sucinta
PINCEL QUADRO BRANCO VERDE

o —p Quantidade solicitada Saldo apés o pedido
Digite a quantidade desejada 250 <— 9

Valor total do pedido

© — roow recrer [~ ©

© © 0 ¢

Informe a quantidade
que deseja solicitar.

Confira o saldo
apos o pedido.

O sistema calcula
automaticamente
o valor total.

Clique em
Adicionar ao carrinho.

/\ ATENCAO!

A quantidade solicitada
deve ser menor ou
igual ao saldo restante.

O carrinho s6 aceita
itens do mesmo pregao.
Para outro pregao, limpe
o carrinho primeiro.



€3 =1APA 4 — CARRINHO DE SOLICITAGOES

Informacdes completas dos itens

Preencha e confira com atengdo cada item do carrinho. O PDF usara essas informagdes no cabegalho e nos totais correspondentes.

€D osIETIVO/META do PDTL @) LOCAL DE ENTREGA € origem do recurso

Informar o objetivo ou meta Informar o local de entrega

o Elemento da Despesa

Informar o elemento da despesa

Identificagdo Pregao Item Descrigdo Setor L

F Saldo base
Consumo com Amostra - 2026 90006/2026 14 PINCEL QUADRO BRANCO VERDE CMP CONJUNTO PRISMA PAPELARIA LTDA 250

1 Item(ns) no carrinho | Quantidade total solicitada: 3 | Valor total: R$ 51,21

Limpar carrinho e (@3 Salvar Pl ompleto

Quantidade
solicitada

3

Fechar

Informar a origem do recurso

Saldo apés
pedido

247

Agdes

Remover

Informe o Objetivo/Meta do PDTI.
Informe o Local de entrega.
Informe a Origem do recurso.

Informe o Elemento da
Despesa (para este item).

© 0000

Clique em Salvar PDF completo
para gerar o documento.

Q- DICA
Revise os itens e todas as

informacgdes antes de
salvar o PDF.




) E1APA 5 - PDF GERADO PELO SISTEMA

Ministério da Educagao
Universidade Federal de Itajuba

Pedido de aproveitamento de ata

NUMERO DO PROCESSO

23008.002301/2026-91

-

ORGAO REQUISITANTE IEM

TIPO DE EMPENHO Ordinario

ORIGEM DO RECURSO IEM

OBJETIVO/META DO PDTI OBJETIVO/ META DO PDTI

LOCAL DE ENTREGA LOCAL DE ENTREGA

NUMERO DO PREGAO OU DISPENSA

ELETRONICA 90006/2026

Razao Social: RG COMERCIO DE EQUIPAMENTOS LTDA
I-CNPJ | 43.875.492/0001-71 | EMAIL FORNECEDOR | ricardo.rgcomercio@gmail.com
ITEM DA . ELEMENTO DA VALOR
LICITAGAO DESCRIGAO DO MATERIAL OU SERVICO DESPESA QUANTIDADE | oo | VALOR TOTAL
52 PLACA DE IDENTIFICACAO 3.3.90.30 10 R$53,00 [ R$ 530,00
- - TOTAL | - R$ 530,00
ELEMENTO DA DESPESA TOTAL
3.3.90.30 R$ 530,00

7z

ANTES DE ENCAMINHAR, CONFIRA:

Numero do Pregao
Fornecedor
Quantidade solicitada
Elemento da Despesa
Local de entrega
Origem do recurso
Valor total do pedido




Tutorial para Inclusdo de Solicitacdo de Empenho no SIPAC
» Monte seu carrinho de compras e gere o arquivo PDF

Navegue pelo sistema de controle de atas: atas 2026, monte seu carrinho de acordo com sua necessidade e gere
0 arquivo PDF “Pedido de aproveitamento de ata”, conforme as orienta¢cfes disponibilizadas.

> Acesse o SIPAC

Acesse o sistema SIPAC utilizando seu usuario e senha.
Na tela de médulos, selecione o modulo Protocolo.

UNIFEI - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragéo e Contratos Ajuda?  Tempo de Sessdo: 01:30

Orgamento: 2021  Modulos % Caixa Postal % Abrir Chamado
=3 Portal Admin. ® Alterar Senha @ Mesa Virtual

MépuLo DE SIST. DE PROTOCOLOS

Processos || Documentos || Memorandos || Arquivo || Consultas/Relatérios
[ Cadastros Médulos do SIPAC X n
Abrir -
MépuLos PoRTAIS
Cadastrar
Adicionar
Alterar
Avaliar 0 de Almoxarifado Audnovlatonmmh Biblioteca Bolonmdes.m;os Bolsas/AuxlIlos Portal Adm!mslranva
Reqmsmoes
Diligenciar
Solicitar

quuHacio de
Despesas

Cadastrar vmumucmm.s Compzmlhadzs cmm/Hospual
Alterar
Cadastrar Regvstvode Precas
Registrar 3
© Relatérios.
Detalnado NS o
Trabalho
OUTROS SISTEMAS
- % sl
e a &
Sistema Académico Sistema de Rec. Planejamento
<sw> ﬁ
Apos selecionar o modulo Protocolo, clique na opgdo Menu para acessar as funcionalidades disponiveis.

G cliaue em Menu. B © menu de protocole 1sta todas as I

runcionalidades disponiveis no modulo.

» Inicie a solicitacdo de empenho

1. No menu do modulo Protocolo, clique na aba “Documentos” e selecione a opg¢do “Cadastrar
Documento”.

UNIFEI - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administrado e Contratos  Ajuda? Tempo de Sessdo: 01:29 SAIR

_ i ® ol P cum PG

=G Portal Admin. @ Alterar Senha B Mesa Virtual
MODULO DE SIST. DE PROTOCOLOS
[ Processos || Document.. || Memorand... || Arquivo || Consultas/Relatérios |
|
B cadastro { B Movimentacio |
@ Registrar Recebimento (0)
Alterar Documentos. Registrar Envio (Saida) (0)
Cadastrar Ocorréncia Alterar Encaminhamento
Modelo de Documento Cancelar Encaminhamento ‘

® Registrar Dados do Documento

B Despachos Eletrdnicos
Solicitar Novo Tipo de Documento pachos Eletrénico:

"
Documentos Sigilosos éutden;car é“’ -

Desclassificar Documentos et /r;' SO
Reclassificar Documentos erar/Remover Despacho

B Gerenciamento ‘
Ocorréncias com Prazos Atrasados |

B cancelamento B Assinatura
@ Confirmar Cancelamentos Assinar Documentos (0) [
Pendentes de Indicagio de Assinantes (0) |
Cadastrar/Alterar Grupo de Assinantes ‘

Protocolo

SIPAC | DTI - Diretoria de Tecnologia da Informagdo - (35) 3629-1080 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - sig08.unifei.edu.brsig8 - v5.11.10_u43



https://atas.sif.dev.br/consulta/

2. Natela Dados do Documento, preencha os seguintes campos principais:

e Tipo de Documento: Selecione Solicitacdo de Alocacéo de Recursos e Emissdo de Empenho.
e Natureza do Documento: Selecione Ostensivo.
e Assunto Detalhado: Insira uma breve descricao da sua solicitacdo.

DADOS DO DOCUMENTO

o —|  Tipo do Documento: * | SOLICITACAO DE ALOCAGAO DE RECURSOS E EMISSAO DE EMPENHO

Classificagio CONARQ:

e —| Natureza do Documento: * | OSTENSIVO 8%

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do piblico em geral e ficara disponivel para
& consulta na area publica do sistema.

Documentos que contiverem informagdes pessoais (CPF, RG, dados bancérios, enderego...) devem ser
cadastrados como RESTRITO.

0 —® | Assunto Detalhado: * | Insira uma breve descricdo da sua solicitagdo.

(1000 caracteres/47 digitados)
Observagdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * (O Escrever Documento @ Anexar Documento Digital

DADOS DO DOCUMENTO DIGITAL
Origem do Documento: * @ Documento Interno (O Documento Externo E]
Identificador: @
B 0
15/07/2026  [3
15/07/2026 |3

Responsavel pelo Recebimento:

@ ——> [ Tioo de Conferéncia: * || DOCUMENTO ORIGINAL v

Arquivo Digital:  SOLICITACAO DE ALOCACAO DE RECURSOS E EMISSAO DE EMPENHO N° 7-2026 _DSG.pdf Remover Arquivo
Nimero de Folhas: * |3

& Para arquivos digitais sera necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

X: Remover Assinante : Pend. de Autenticagao @: Assinado pelo Autenticador

ASSINANTES DO DOCUMENTO ( Assinar ] [[Adicionar Assinante |

X
L o
Cancelar o o

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Protocolo

3. Em Forma do Documento, marque a op¢do Anexar Documento Digital.

4. Nasecdo Dados do Documento Digital, preencha os dados e clique em Escolher arquivo para anexar
0 PDF do pedido de aproveitamento de ata gerado no Passo 1.

5. Adicione os assinantes:

e Chefia da unidade requisitante;
e Responsavel por cadastrar o documento;
e Coordenadora da Casup (responsavel pela gestéo da ata).

[Tk Listar Classificagses CONARQ  @: Remover Classificagio CONARQ
Tipo de Documento +: | SOLICITAGAO DE ALOCAGAO DE RECURSOS E EMISSAO DE EMPENHO
Assunto do Documento (CONARQ) *: |051.13 - EMISSAO DE EMPENHO Q
Natureza do Documento +: [OSTENSIVO v |
Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do piblico em geral e ficaré disponivel para
consulta na drea piblica do sistema.

Documentos que contiverem informagdes pessoais (CPF, RG, dados bancrios, endereso...) devem ser
cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado *:

VZ
(1000 caracteres/0 digitados)
Observagdes:
4
(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento +: () Escrever Documento @ Anexar Documento Digital

Adicionar Assinante
DADOS DO DOCUMENTO DIGITAL

Origem do Documento +: @ Documento Interno () Documento Externo (2] . [}f Minha Assinatura
TAenificadsr: Q Servidor da Unidade
Ano:  [2021 @ Servidor de Outra Unidade
Data do Documento *: R d
Data do Recebimento: wla) aiiiesiniade
Responsavel pelo Recebimento: @ Exerno
Tipo de Conferéncia *: | DOCUMENTO ORIGINAL =2 & Discente
Arquivo Digital:  TESTE PLANILHA EMPENHO (2).pdf Remover Arquivo

Némero de Folhas +: [3 [f solicitar Indicagso de Assistantes

A\ Para arquivos digitais seré necessirio informar pelo menos um Assinante do Documento que realizaré a conferéncia deste. @ Grupo de Assinantes

X: Remover Assinante  (£): Pend. de Autenticagio @ : Assinado pelo Autenticador
AssinanTes Do DocumenTo Adicionar Assinante

Nenhum assinante adicignado
<< Voltar @ /
Protocold

SIPAC | DTI - Diretoria de Tecnologia da Informagdo -0000 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - sip03.unifei.edu.br.sip03 - v5.11.10_u43




6. Confira as informactes

Antes de finalizar a solicitacdo:

o Verifique se todos 0os campos obrigatérios foram preenchidos;
e Confirme se o arquivo PDF correto foi anexado;
¢ Revise se todos os assinantes foram inseridos.

Caso seja necessario, realize as corre¢des antes de prosseguir. Clique em “Continuar”.

7. Inclua o(s) interessado(s) neste documento.

UNIFEI - SIPAC

- Sistema Integrado de Patriménio, Administragéo e Cont --- MUDAR DE stsTema - v [IZECEN

SILMAR FRANCO DE OLIVEIRA Orcamento: 2021 §§ Médulos % caixa Postal

464 COORDENAGAO DE EXECUGAO ORGAMENTARIA (11.33.05.02) «2 Portal Admin. e
SisT. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR DOCUMENTO > INFORMAR INTERESSADOS NO DOCUMENTO

i)

Dados Gerais

Ajuda? | Tempode

o Abrir Chamado
Alterar Senha & Mesa virtual

Neste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidores da Universidade, onde seréo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Aluno: Alunos que estdo identificados pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou juridicas que so credenciados no documento;
Unidade: Uma unidade da instituigdo;

Outros: Pablico Externo, 6rgéos internacionais ou qualquer outro interessado que ndo se adeque aos citados acima.

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionando a opgdo "Continuar >>"

DADOS Do INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: @ Servidor O Aluno O Credor
SERVIDOR

\ Servidor: *

Notificar Interessado: * @ sim O Nio

E-mail: *

= | Inserir

Wy Excluir Interessado

InTEREssADOS INsERIDOS NO Documento (0)

Identificador Nome E-mail

Nenhum Interessado Inserido.
O T s,

Protocolo

Tipo

- Diretoria de Tecnologia da Informaggo - (35)

900 | Copyright © 2005-2021 - UFRN - sipac.unifei.e

.brsip05 - S 11.10. u43

8. Selecione o setor de destino do documento:

Em Unidade de destino, escolha: DPO — Diretoria de Planejamento e Or¢amento; clique em “Continuar”.

UNIFEI - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos
SILMAR FRANCO DE OLIVEIRA

Ajuda?

PR RS IE I --- MUDAR DE SISTEMA -

Orgamento: 2021 ¥ Modulos b Caixa Postal Y Abrir Chamado
¥@ COORDENAGAO DE EXECUGAO ORGAMENTARIA (11.38.05.02) =3 Portal Admin. @ Alterar Senha W Mesa Virtual
S1sT. bE PROTOCOLOS > CADASTRAR DocumenTo > I Dapos pa Ao INICIAL
Dados Gerais A \d 4o Inicial

Nesse passo devem ser i os dados da

50 inicial do

MoVIMENTAGAO INICIAL

Origem Interna: * () Outra Unidade @) Prépria Unidade
DADOS DA MOVIMENTAGAO

Unidade de Origem:  COORDENACAO DE EXECUGAO ORCAMENTARIA (11.38.05.02)

Unidade de Destino: * 11.38.09

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (11.38.09)
=] PROCURADORIA FEDERAL (11.33)
) PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO (11.38)
() DIRETORIA DE COMPRAS E CONTRATOS (11.38.03)
2 () DIRETORIA DE CONTABILIDADE E FINANGAS (11.38.05)
# () DIRETORIA DE OBRAS E INFRAESTRUTURA (11.38.11)
BT 0/RETORIA DE PLANEJAMENTO £ ORGAMENTO (1.38.09)

\ OORDENAGAO DE ORGAMENTO (11.38.09.02)
=) COORDENAGAO DE PLANEJAMENTO (11.38.09.01)
() DIRETORIA DE SERVIGOS GERAIS (11.38.07)

=) SECRETARIA ADMINISTRATIVA DA PRAD (11.38.10)
# ) PRO-REITORIA DE EXTENSAO (11.43)

(Em Dias)

©

Tempo Esperado na Unidade de Destino: * 19

Urgente: O Sim @ Nio

<< Voltar || Cancelar || Continuar >> (

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

InForMAR DespacHo

Protocolo

SIPAC | DTI - Diretoria de Tecnologia da Informagdo - (35) 3629-1080 | Copyright © 200!

1 - UFRN - sig08.unifei.edu.br.sig08 - v5.11.10_u43



9. Envie asolicitacéo

Apos a conferéncia dos dados, clique em Confirmar. A solicitacdo sera registrada no sistema, passara pela
analise da Casup e seguira para a DPO.

UNIFEI - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos I ISt --- MUDAR DE SISTEMA vm

SILMAR FRANCO DE OLIVEIRA
& COORDENAGAO DE EXECUGAO ORGAMENTARIA (11.38.05.02)

Orgamento: 2021 & Médulos 21 caixa Postal ¥, Abrir Chamado

=g Portal Admin. @ Alterar senha W Mesa virtual

SIST. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR DOCUMENTO > CONFIRMAGAO DOS DADOS

o [3

Dados Gerais Documentos Anexados

= @

Interessados Movimentagéo Inicial Confirmagdo

Confira todos os dados do documento abaixo antes de confirmar o cadastro.

\ DApos po DocuMENTO

Origem do Documento:
Ano:

Tipo do Documento:
Assunto do Documento:
Assunto Detalhado:
Natureza do Documento:
Unidade Origem:

Data do Documento:
Namero de Folhas:

Data do Recebimento:
Tipo de Conferéncia:
Observagoes:

ASSINANTES DO DOCUMENTO

# Assinante
1 SILMAR FRANCO DE OLIVEIRA

Matricula: 3051260

Interno
2021

SOLICITAGAO DE ALOCAGAO DE RECURSOS E EMISSAO DE EMPENHO
051.15 - EMISSAO DE EMPENHO

TESTE

OSTENSIVO

CEO (11.38.05.02)

14/09/2021

3

14/09/2021

DOCUMENTO ORIGINAL

Unidade
CEO (11.38.05.02)

Pré-Visualizar Documento

INTERESSADOS INSERIDOS A0 DOCUMENTO (1)

Identificador Nome

3051260 SILMAR FRANCO DE OLIVEIRA

DADOS DA MOVIMENTAGAO

Urgente: Nao

E-mail
silmar@unifei.edu.br

Unidade de Origem: COORDENAGAO DE EXECUGAO ORGAMENTARIA (11.38.05.02)
Unidade de Destino: DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E ORCAMENTO (11.38.09)

Situagéo
NAO ASSINADO

Tipo
Servidor

Confirmar | << Voltar | Cancelar
* Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo

SIPAC | DTI - Diretoria de Tecnologia da Informagdo - (35) 3629-1080 | Copyright © 2005-2021 - UFLN - sip08.unifei.edu.|

Ap0s o envio, recomenda-se anotar ou salvar o nimero do protocolo gerado pelo SIPAC para acompanhamento
da solicitacao.

Caso seja necessario consultar o andamento do processo, utilize esse nimero nas consultas disponiveis no
sistema.



